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KE HOACH

Thu thap ho so, tai liéu vao Luu trit co quan va Luu trir lich sir tinh

Thyc hién van ban s& 9720/UBND ngay 20 thang 10 nam 2017 cua
UBND tinh Khanh Hoa vé viée thuc hién Chi thi sd 35/CT-TTg ngay 07/9/2017
ctiia Thil tuéng Chinh pha vé ting cuong cong tac 1ap hd so va giao ndp hd so,
tai 1iéu vao Luu trlt co quan, Luu trit lich su;

Ban Dan tdc ban hanh K& hoach thu thap ho so, tai liéu vao Luu trit co
quan, Luu trir lich st nam 2020 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Nang cao trach nhiém cta cac phong chuyén mén trong viée thu thap hd
s0, tai liéu vao luu trit co quan, Luu trir lich su.

- Tai li¢u hinh thanh trong qua trinh hoat dong ctia Ban dugc thu thap déy
dua

- Bao quan tai li€u c6 hé théng, khoa hoc, phuc vu cong tac khai théc,
nghién ctru va st dung tai li€u dugc nhanh chong, hiéu qua.

2. Yéu cau

- Giao nop, tiép nhan ho so, tai liéu vao Luu trir co quan, Luu trit lich sir
dang thoi gian quy dinh.

- Xac dinh thanh phan tai liéu thudc nguén ndp luu vao Luu trir co quan;
Luu trir lich str.

I1. NOI DUNG THU'C HIEN
1. Xac dinh thanh phan ho so cin thu thip
- Thanh phan hd so, tai liéu ndp luu vao luu trir co quan gdm:

+ Céc hd so nguyén tic duoc luu trit theo thoi han hiéu luc thi
hanh;

+ Ho so giai quyét cong viéc;
+ Ho so phdi hop giai quyét cong viéc gitta cac co quan voi nhau;
+ Céc van ban, tai liéu giri dé biét, dé tham khao.

- Thanh phén hd so, tai liéu ndp luu vao Luu trix lich st gom:

+ Tap van ban cua Trung vong, UBND tinh quan ly, chi dao,
hudng dan tryc ti€p vé linh vuc dan tdc;



+ Chi tiéu ké hoach, chuong trinh phat trién kinh t€ - xa hdi mién
nui hang nam,;

+ K¢ hoach, bao cdo tong két tinh hinh thuc hién vé cac chinh
sach, cong tac dan toc, chinh sach vay von... dai han, hang nam.

2. Chuén bi hd so, tai liéu giao nop

- Can ct vao Danh muc hd so va chuc nang, nhiém vu dugc giao, cac
phong chuyén mon, cong chire tién hanh thu thap, 1ap danh muc tai li¢u, ho so
va ndp vao Luu trit co quan, Luu trir lich su; thuc hi¢n “Muc luc ho so tai lidu
ndp luu” theo quy dinh.

- Thot han ndp tai li€u vao luu trlt co quan:
+ Trong thoi han 01 nam, ké tir ngdy cong viéc két thic.

+ Sau 03 thang ké tir ngdy cong trinh duoc quyét toan d6i véi ho so, tai
liéu xay dung co ban

- Thot han ndp luu tai li€u vao luu trit lich sti: Trong thoi han 10 ndm ké
tor nam cong viéc két thuc.

- SO lugng ho so gidy du kién thu thap trong nam: 168 ho so, 05 mét gia
tai liéu
II. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cin ctr K& hoach nay, yéu cau cac Truong phong chuyén mon chi
dong trién khai; phan cong cu thé dén cong chuc thuc hién dat két qua, can bo
cong chtrc phong chuyén mon co trach nhiém 1ap hd so vé cong viéc duoc
giao, théng ké Muc luc hd so, tai liéu nop luu va ndp luu ho so, tai liéu vao
luu trlt co quan. Van thu co quan c6 trach nhiém tiép nhan ho so, tai liéu va
lap Bién ban giao nhan ho so, tai liéu.

2. Van phong Ban theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién Ké hoach
nay va bao cao két qua thuc hién theo quy dinh.
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